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PIRKIMO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy ,,Santakos* ugdymo centro (toliau — Centras) pirkimo specialisto pareigybé
priskiriama kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.
2. Pareigybes lygis - A2.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg i$silavinima;

4.2. moketi dirbti Siuolaikinémis technologijomis ir ry$io priemonémis (Microsoft Word,
Microsoft Excel, Microsoft Outlook, Microsoft Power Point, Microsoft Internet Explorer, CVP IS
arba analogiskas funkcijas atlieckan¢iomis programomis);

4.3. iSmanyti ir gebéti pagal kompetencija savo darbe taikyti Europos vietos savivaldos
chartija, Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos civilinj, Darbo kodeksus, Viesyjy
pirkimy, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Asmens duomeny teisinés apsaugos, Darbuotojy
saugos ir sveikatos, BiudZeto sandaros, Korupcijos prevencijos, Teisés gauti informacija i§ valstybés
ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy, VieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje
istatymus, Teisés akty rengimo rekomendacijas, Dokumenty rengimo, Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykles, vidaus tvarka reglamentuojanéius dokumentus ir kitus vieSuosius pirkimus
reglamentuojancius teisés aktus;

4.4. sugebéti savarankiSkai analizuoti, apibendrinti, vertinti ir daryti iSvadas, priimti
sprendimus, gebéti taikyti jgytas Zinias ir jgtidZius praktikoje;

4.5. sugebeti planuoti, vykdyti uzduotis, savarankiskai organizuoti savo veikla;

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. organizuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus pagal savo kompetencija,

5.2. teisés akty nustatyta tvarka atlieka mazos vertés viesyjy pirkimy procediiras;

5.3. igyvendina Europos Sajungos fondy finansuojamy projekty vieSuosius mazos vertés
pirkimus;

5.4. teikia konsultacijas ir pasitilymus vieSyjy pirkimy iniciatoriams ir organizatoriams;

5.5. vykdo viesyjy pirkimy apskaita, rengia ir teikia viesyjy pirkimy ataskaitas;

5.6. rengia viesyjy pirkimy salygas ir kitus dokumentus, reikalingus vykdant vieSuosius
pirkimus;

5.7. rengia sutarciy su pirkimus laiméjusiais tiekéjais (vykdytojais) projektus;

5.8. vykdo viesuosius pirkimus per CPO elektroninj kataloga;

5.9. rengia dokumentus ir vykdo viesuosius pirkimus CVP IS priemonémis;

5.10. nagringja ir rengia atsakymus j praSymus, paklausimus, pretenzijas, pasitlymus ir
skundus;



5.11. tvarko dokumentus, formuoja tvarkomy dokumenty bylas ir nustatytu laiku perduoda
bylas j archyva;
5.15. vykdo Centro direktoriaus pavedimus, siekiant centro strateginiy tiksly jgyvendinimo.
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