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Siauliy ,,Santakos“ ugdymo centro

direktoriaus 2026 m. vasario 6 d.
isakymu Nr. IV-4

SIAULIU ,,SANTAKOS“ UGDYMO CENTRO _
TARNYBINIU IR NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo jstaigoje taisyklés parengtos vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguZés 27 d. nutarimu Nr. 543 ,Dél pavyzdiniy
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo” ir Siauliy
miesto savwaldybes 2023 m. llepos 3 d. Mero potvarkiu Nr. M-550 ,,Dél tarnybmlq lengvyjy
automoblhq isigijimo, nuomos ir naudojimo Siauliy miesto savivaldybés valdomose imonése, ir
vieSosiose lstalgose kuriy savininké yra Siauliy miesto savivaldybe, taisykliy patvirtinimo®.

2. Sios tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo jstaigoje taisyklés (toliau — Taisyklés)
nustato Siauliy ,,Santakos® ugdymo centro (tollau — Centras) tarnybiniy lengvujy automobiliy
naudojimo, saugojimo, Zymeéjimo, techninés priezidiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir
degaly ir (ar) elektros ar kitos energijos (toliau — degalai ir (ar) energija) apskaitos, kuro normy
nustatymo, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarkg ir darbuotojy atsakomybe
uz $iy taisykliy pazeidima.

3. Sios Taisyklés privalomos visiems Centro darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis
(toliau — darbuotojai).

4. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis — Centro teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar
nuomos pagal veiklos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj Centro darbuotojas naudoja
tarnybos reikméms.

Netarnybmls lengvasis automobilis — Centro darbuotojo tarnybos reikméms naudojamas
teisétu pagrindu jo valdomas automobilis, uz kurio naudojima darbuotojui mokama kompensacija
degaly ar energijos jsigijimo islaidoms padengti Centro direktoriaus nustatyta tvarka.

Darbuotojas — asmuo dirbantis Centre pagal darbo sutartj, kurio tiesioginis darbas néra
transporto priemonés vairavimas, taliau savo tiesioginiam darbui atlikti vairuojantis Centro
transporto priemone.

Vairuotojas — asmuo, dirbantis Centre pagal darbo sutartj, kurio tiesioginis darbas yra
vairuoti transporto priemone.

Atsakingas darbuotojas — darbuotOJas kuris yra atsakingas uZ transporto priemoniy
prieziirg, naudojima, laikyma ir saugojima.

5. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir §vendiy
dienomis gali naudoti darbuotojai tik tarnybos reikméms.

II SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

6. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas Centro darbuotojas.

7. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas Centro darbuotojas, turintis galiojantj B kathOI'lJOS vairuotojo pazymejlmq, suteikiantj
teis¢ vairuoti atitinkamos kategorijos transporto priemone ir turi ne mazesnj nei dviejy mety
vairavimo staza.
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8. Tarnybiniai automobiliai vairuotojui ir darbuotojams, kurie galés naudotis tarnybiniu
lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, skiriami Centro direktoriaus jsakymu, su kuriuo darbuotajai
supaZindinami per dokumenty valdymo bendrgja informacing sistemg (toliau — DBSIS). Centro
direktoriaus naudojimasis tarnybiniu lengvuoju automobiliu jforminamas kelionés lape.

9. Kiek lésy reikia automobilio degalams (energijai) apskai¢iuojama pagal nustatytus ridos
limitus, faktines automobiliy degaly (energijos) naudojimo bazines normas ir degaly rasis.

10. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai automobiliai, nedelsiant praneSama
atsakingam darbuotojui, o $is informuoja Centro direktoriy. Atsakingg darbuotojg jsakymu skiria
Centro direktorius.

11. Atsakingas darbuotojas nuolat, ne reéiau kaip karta per ménesj kontroliuoja, kaip
naudojami tarnybiniai automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, ar degaly (energijos) sunaudojimas
atitinka nustatytasias normas, o automobiliy rida — nustatytajj limitg, ir panaSiai). Nustaius
pazeidimy, apie juos nedelsdamas pranesa Centro direktoriui.

12. Draudziama tarnybinj lengvajj automobilj leisti vairuoti kitiems asmenims.

13. Darbuotojas, kuriam leista vairuoti tarnybinj lengvaji automobilj, jstatymy nustatyta
tvarka privalo atlyginti dél jo kaltés padaryta Zala, jei automobilj vairavo apsvaiges nuo alkoholio,
narkotiniy ar toksiniy medziagy, leido automobilj vairuoti kitam asmeniui arba Zala padaré tycia.

14, Tarnybinéms uzduotims atlikti (sve¢iy sutikimas, i§lydéjimas) tarnybiniai automobiliai,
Centro direktoriui leidus ZodZiu, gali biiti naudojami po darbo valandy, poilsio ir §venciy dienomis.

15. Tarnybinéms uZduotims atlikti (komandiruoté, rajono renginiai ir renginiai kituose
miestuose ir rajonuose) tarnybiniai automobiliai, Centro direktoriui leidus (patvirtinus darbuotojo
praS§yma DBSIS sistemoje), gali biiti naudojami po darbo valandy, poilsio ir §venciy dienomis.

16. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vykti i komandiruote | uZsienio valstybe skiriami
Centro direktoriaus sutikimu (DBSIS sistemoje patvirtinus darbuotojo praSyma vykti | uZsienio
valstybe tarnybiniu automobiliu).

III SKYRIUS
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO SAUGOJIMAS

17. Tarnybiniai automobiliai turi biiti latkomi saugioje teritorijoje — vidiniame Centro kieme
arba jame esan¢iame garaze adresu: K. Kalinausko g. 17. Komandiruotés metu tarnybinis automobilis
nak¢iai turi biiti pastatomas saugomoje aiksteléje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje,
garaZe ir pan.).

18. Tarnybiniai automobiliai po darbo, poilsio, §ven¢iy dienomis, darbuotojy atostogy ar
ligos dienomis laikomi Centro garaze, i§skyrus tuos atvejus, kai j komandiruote vykstama tarnybiniu
lengvuoju automobiliu. Uz tarnybinio automobilio saugojima yra atsakingas jj vairuojantis
darbuotojas.

19. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy saugojimag po darbo valandy, Svenciy ir poilsio
dienomis kontroliuoja Centro direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas darbuotojas.

20. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos
liudijima, draudimo liudijima, radijo aparata (jeigu jis iSimamas). Paliekant automobilj privaloma
uzrakinti vairg ir pedalus (jeigu iSduoti tam tikri uZraktai), jjungti apsaugos sistema ir uZrakinti
automobilj.

IV SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU (ENERGIJOS) SUNAUDOJIMO APSKAITA

21. Tarnybiniy automobiliy ridos ir sunaudotas kuras (energija) apskaitoma pagal faktinj
sunaudota jos kiekj. Degaly (energijos) sunaudojimo normy ir tarnybiniy automobiliy ridos limity
virSijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytas degaly
(energijos) sunaudojimo normas ir ridos limitus vir$ij¢ darbuotojai.
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22. Automobiliy ridos ir degaly (energijos) sunaudojimo apskaita tvarkoma Centro
direktoriaus nustatyta tvarka:

20.1. Automobilio ridos ir degaly (energijos) sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis
jraSais kelionés lapuose (1 priedas). Kelionés lape pateikiami duomenys: jstaigos pavadinimas, data,
darbuotojas (-jai), kuriam (-iems) priskirtas tarnybinis automobilis, automobilio marké¢, valstybinis
numeris, degaly likutis ménesio pradziai, jsigyty / sunaudoty degaly (energijos) kiekis, degaly
(energijos) likutis, spidometro parodymai, nuvaZiuoty kilometry kiekis. Jeigu kelionés lape pakanka
vietos, galima pildyti vieng kelionés lapg ménesiui.

20.2. Kelionés lapy i8davimo Zurnalg tvarko Centro direktoriaus paskirtas asmuo —
apskaitininkas. Kelionés lapai registruojami pagal numerius Zurnale (2 priedas). Kelionés lapai
iSduodami atskirai kiekvienam automobiliui. Vairuotojas uz gautus kelionés lapus pasiraso Zurnale.

20.3. Kelionés lapai vairuotojui iSduodami ne ilgesniam, kaip iki einamojo ménesio pabaigos,
laikotarpiui. Kei¢iantis vairuotojui, i§duodamas naujas kelionés lapas.

20.4. Asmuo, vairuojantis automobilj, kelionés lape jra$o savo vardg ir pavardg, pasira3o,
kad priéme techniskai tvarkingg automobilj, jraso kiekvienos dienos marsrutg, kilometry spidometro
parodymus iSvykstant ir grjZus, i8vykimo ir grizimo laika, pirkto bei sunaudoto degaly (energijos)
kiekj. Baiges darba, kelionés lape pasira$o.

20.5. Darbuotojas, kuriam paskirtas naudotis tarnybinis automobilis su vairuotoju, yra
atsakingas uZ tinkama tarnybinio lengvojo automobilio panaudojimg. Pasinaudojes tarnybiniu
automobiliu, susipaZjsta su vairuotojo uzpildytu kelionés lapu ir pasira$o jskaitomai atskirai uz
kiekviena dieng. Uz rodmeny fiksavima kelionés lape atsakingas darbuotojas, kuris naudojasi
transporto priemone.

20.6. Kelionés lapai paskuting meénesio diena perduodami uz jy apskaita atsakingam
asmeniui (apskaitininkui), kuris pildo kuro ir energijos suvesting (3 priedas) ir jg per dokumenty
valdymo sistema DBSIS perduoda Siauliy apskaitos centrui.

20.7. Automobiliy atsarginiy daliy, akumuliatoriy ir automobiliy padangy priezitirg vykdo
atsakingas darbuotojas, nuradymas atliekamas vadovaujantis Centro direktoriaus nustatyta tvarka.

23. Faktiné automobiliy degaly (energijos) naudojimo baziné norma ir taikomas energijos
naudojimo koeficientas (Saltuoju mety periodu mieste, uzmiestyje ir pan.) nustatomi atlikus kontrolinj
vaziavimg arba pagal automobilio gamintojo techninéje dokumentacijoje nurodomus duomenis.
Tomis normomis naudojamasi tvarkant automobilio sunaudoty degaly (energijos) apskaita.
Sunaudojamas degaly (energijos) kiekis neturi vir$yti nustatyty normy.

24. Tarnybiniuose automobiliuose gali biiti jrengtos transporto stebéjimo ir kontrolés
sistemos, kurios leisty realiu laiku stebéti automobiliy judéjimg interneto tinklapyje.

VSKYRIUS .
TARNYBINIU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS,
TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

25. Tarnybiniai automobiliai privalo biiti pazyméti — nurodytas Centro pavadinimas ir (arba)
patvirtintas Centro logotipas.

Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
DidzZiosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazZosios — 50 mm ir ne maZiau kaip 4 mm storio.
Patvirtintas jstaigos logotipas, kuriuo naujai Zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi biti
ne mazesnio kaip 150 mm auks¢io. Tarnybinio automobilio Zyméjimas turi buti aiskiai suprantamas
ir jskaitomas.

26. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés biklés kontrole atsakingas Centro
direktoriaus paskirtas asmuo.

27. Uz tarnybiniy automobiliy kasdien¢ ir perioding techning priezilira atsakingas
tarnybiniy automobiliy vairuotojas (-ai).
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28. Tarnybiniy automobiliy gedimai $alinami pagal automobilio techninio eksploatavimo
taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama savarankiskai
Salinti automobilio gedimy.

29. Apie tarnybinio automobilio biiting remontg atsakingas asmuo tiesiogiai informuoja
Centro direktoriy. Remonto darbai pradedami, jei yra 1éSy remonto darby i$laidoms padengti.

30. Tarnybiniy automobiliy draudimg ir privalomajg technine apziiirg teisés akty nustatyta
tvarka organizuoja Centro direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo.

VII SKYRIUS ;
NETARNYBINIU AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

31. Darbuotojai gali naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybinés
komandiruotés reikméms. I$laidos darbuotojui uZz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg
tarnybinés komandiruotés reikméms kompensuojamos pagal Centro direktoriaus patvirtinta Siauliy
»Santakos® ugdymo centro Komandiruo€iy tvarkos aprase nurodytas komandiruojamojo darbuotojo
transportu jforminimo ir apmokéjimo tvarks.

32. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms (vykti j
komandiruotés vietg ir atgal) Centro direktoriui pateikia pra8yma dokumenty valdymo sistemoje
DBSIS leisti vykti j komandiruotg netarnybiniu automobiliu ir kompensuoti degaly isigijimo, keliy
mokescio, automobilio stovejimo iSlaidas (4 priedas).

33. Centro direktoriaus DBSIS sistemoje darbuotojo praSymo naudoti netarnybinj
automobil] vykimui j komandiruote patvirtinimas yra leidimas naudoti netarnybinj automobilj
tarnybos reikméms, ir jsakymas néra raSomas.

34. Uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybos reikméms darbuotojui
mokama degaly ir (ar) energijos jsigijimo, keliy mokes¢io, automobilio stovéjimo mokescio islaidy
kompensacija.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Darbuotojai turi bliti supaZindinami su Centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo taisyklémis.

36. Kontroliuoti, kaip laikomasi $iy taisykliy, pavedama Centro direktoriaus jgaliotam
asmeniui.

37. Darbuotojai, pazeid¢ Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty, nustatanéiy
atsakomybg uz netinkamg biudZetiniy jstaigy turto naudojima ir keliy transporte galiojanciy taisykliy
pazeidimus, nustatyta tvarka.

38. Taisyklés gali buti kei¢iamos, pildomos ar pripaZjstamos netekusiomis galios Siauliy
»Santakos™ ugdymo centro direktoriaus jsakymu.

39. Tai, kas nereglamentuota Taisyklése, sprendZiama taip, kaip numatyta Lietuvos
Respublikos teisés aktuose.




