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Siauliai

UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy ,.Santakos* ugdymo centro (toliau — Centras) tkvedzio pareigybé yra
priskiriama kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis - C.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Ukvedziui keliami reikalavimai:

3.1. vidurinis i8silavinimas ir atitinkama kvalifikacija;

3.2. analogisko darbo patirtis;

4. Ukvedys turi Zinoti ir iSmanyti:

4.1.saugumo technikg dirbant su jrenginiais;

4.2. ataskaity pateikimo tvarkg ir terminus;

4.3. medziagy sunaudojimo ir nuraSymo terming;

4.4. atsiskaitymy uz jrenginius, zaliavas, pagaminta produkcijg tvarka;

4.5. jstaigos veiklos sritis, jstaigos struktira;

4.6. darbo organizavimo tvarka;

4.7.darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimus;

5. Ukvedys privalo vadovautis:

5.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

5.2.Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

5.3.vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

5.4.darbo sutartimi;

5.5.81uo pareigybés apraSymu;

5.6.kitais jstaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Ukvedys atlieka $ias funkcijas:

6.1.uztikrina reikalingy zaliavy paieska, derinant ir informuojant atsakingus asmenis dél jy
kainy, kiekiy;

6.2. atlieka smulkius remonto darbus;

6.3. saugo materialines vertybes, stebi, kad nebiity jy trukumo;

6.4.veda zaliavy, produkcijos, jrenginiy ir jrankiy apskaitg;

6.5. nuraSo susidévéjusj inventoriy, panaudotas zaliavas, kitas materialines vertybes;

6.6.laiku informuoja vadova apie nelaimingus atsitikimus, autojvykius keliuose ir kitus
pazeidimus, gaisrus bei uzsidegimus, vagystes;

6.7.uztikrina patalpy ir inventoriaus savalaikj remontg;

6.8. kontroliuoja, kad jrankiai, asmeninés apsaugos priemone¢s biity tvarkingi,

6.9. vykdo pastaty ir statiniy eksploatacijg ir prieziiira;
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6.10.

organizuoja personalui saugos, sveikatos ir prieSgaisrinés saugos instruktavimus bei

ruoSia darby saugos ir sveikatos instrukcijas, registruoja j instrukcijy registracijos Zurnala;

6.11.
6.12.
6.13.
6.14.
6.15.
6.16.
6.17.

kokybe;

6.18.

organizuoja Centro patalpy ir Centro turto apsauga;

uztikrina sanitariniy — higieniniy normy reikalavimus;

tikslingai naudoja tikiui skirtas 1ésas, vykdo jy apskaita;

organizuoja inventorizacijg (karta metuose);

kontroliuoja efektyvy transporto priemoniy panaudojima, jy techning bukle;
organizuoja Centro teritorijos tvarkyma ir prieziira;

organizuoja Centro einamuosius kapitalinius remontus. Kontroliuoja remonty

organizuoja Centro apriipinima, baldais, materialinémis vertybémis, orgtechnika,

kanceliarinémis ir kitomis priemonémis;

6.19.
6.20.

ir $vara;

6.21.

Susipazinau

organizuoja transporto priemones jvairiems atvejams;
rupinasi tikio materialiniy vertybiy saugumu ir atnaujinimu, patalpy teritorijos tvarka

organizuoja véliavy iSkélima Svenciy dienomis.
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