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UKINIU PREKIU SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy .,Santakos“ ugdymo centro (toliau — Centras) wkiniy prekiy sandélininko
pareigybé priskiriama kvalifikuoty darbuotojy pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis - C.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Ukiniy prekiy sandélininkui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

3.1. biitinas ne Zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta profesin¢ kvalifikacija.

4. Ukiniy prekiy sandélininkas privalo i$manyti:

4.1. sandé¢liuojamy materialiniy vertybiy priémimo ir iSdavimo tvarka, laikymo salygas;

4.2. materialiniy vertybiy saugojimo salygas, taisykles ir tvarka;

4.3. higienos ir sanitarijos reikalavimus;

4.4.buhalterinés apskaitos pagrindus, materialiniy vertybiy apskaitos vedimo tvarka,
materialiniy iStekliy apskaitos dokumentus;

4.5. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus;

5. Ukiniy prekiy sandélininkas turi:

5.1. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

5.2. zinoti medziagy sandéliavima, jy apsauga;

5.3. moketi savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.4.biti pareigingas, darbstus, gebéti bendrauti.

6. Ukiniy prekiy sandélininkas privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2.Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikatg;

6.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. darbo sutartimi;

6.5. Siuo pareigybés apraSymu;

6.6.kitais Centro lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Ukiniy prekiy sandélininkas atlieka §ias funkcijas:

7.2.priima j sandélj materialines vertybes, buitines priemones, tvarko jy apskaita, uztikrina
tinkamg sandéliavima, iSdavimag pagal paskirtj;

7.3.nuolat tikrina materialiniy vertybiy, esanciy sandélyje, liku¢ius. Likuciai turi atitikti
duomenis, pateiktus buhalterijai;

7.4. organizuoja sandéliy patalpy periodiska dezinfekcija, siekiant uztikrinti higienos normy
laikymasi;



7.5.veda sandélio apskaita;

7.6. priima, iSduoda materialines vertybes, prekes;

7.7.tvarko prekiy priémimo — iSdavimo dokumentus;

7.8. dalyvauja atliekant inventorizacijas ir sudarant inventorizacijos sarasus;
7.9. atlieka sandélio materialiniy vertybiy inventorizacija;

7.10. palaiko tvarka ir Svarg sandélyje;

7.11. vykdo Kitus jam pavestus nurodymus.
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